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  CAÅM NANG VIEÁT KHAÛO LUAÄN, LUAÄN VAÊN VAØ LUAÄN AÙN


CHÖÔNG II

TIEÁN TRÌNH SOAÏN THAÛO

KHAÛO LUAÄN, LUAÄN VAÊN VAØ LUAÄN AÙN

(PLANNING THE ASSIGNMENT AND THE THESIS)

I. DAÃN NHAÄP

ÔÛ naêm thöù nhaát vaø thöù hai cuûa caáp cöû nhaân, baøi khaûo luaän thöôøng ñöôïc choïn trong soá caùc chuû ñeà do thaày giaùo gôïi yù.  Vaøo nhöõng naêm cuoái cuûa cöû nhaân vaø ôû caáp cao hoïc vaø tieán só, chuû ñeà nghieân cöùu cuûa baøi khaûo luaän, luaän vaên toát nghieäp vaø luaän aùn thöôøng do chính sinh vieân hay nghieân cöùu sinh choïn maëc duø coù tham khaûo vôùi giaùo sö höôùng daãn hay coá vaán. Duø laø ñöôïc gôïi yù hay töï löïa choïn, caùc chi tieát sau ñaây caàn phaûi ghi nhôù khi tieán haønh vieát khaûo luaän hay luaän aùn.

1. Ñònh nghóa vaán ñeà.

2. Choïn ñeà taøi.

3. Giôùi haïn ñeà taøi.

4. Laäp chöông trình laøm vieäc.

5. Tham khaûo taøi lieäu.

6. Phaùc thaûo daøn baøi sô boä.

7. Phaùc thaûo thö muïc laøm vieäc.

8. Ñoïc vaên baûn vaø ghi chuù taøi lieäu.

9. Phaân tích taøi lieäu ghi cheùp.

10. Phaùc thaûo daøn baøi chi tieát.

11. Vieát baûn thaûo.

II. ÑÒNH NGHÓA VAÁN ÑEÀ

“Ñònh nghóa vaán ñeà” lieân heä ñeán vieäc xaùc ñònh ñaâu laø vaán ñeà baøi khaûo luaän hay luaän aùn caàn thöïc hieän. Saùch maø baïn caàn tham khaûo tröôùc nhaát thöôøng laø quyeån töï ñieån hay, ñeå giuùp baïn bieát moät caùch chính xaùc noäi dung vaø yù nghóa cuûa caùc töø quan troïng. Sau ñaây laø yù nghóa cuûa moät soá töø moâ taû phöông phaùp cuûa vaán ñeà ñöôïc nghieân cöùu maø baïn neân naém vöõng.

a) Phaân tích: khaûo saùt caùc yeáu toá khaùc nhau cuûa moät toång theå ñeà taøi vaø moâ taû tính töông quan cuûa chuùng.

b) So saùnh: khaûo saùt caùc ñaëc ñieåm cuûa caùc ñoái töôïng khaûo cöùu vôùi muïc ñích ñöa ra caùc ñieåm gioáng vaø khaùc nhau cuûa chuùng.

c) Ñoái chieáu: khaûo saùt caùc ñaëc ñieåm cuûa caùc ñoái töôïng khaûo cöùu vôùi muïc ñích nhaèm ñöa ra caùc ñieåm khaùc nhau maø thoâi.

d) Ñònh nghóa: neâu ra yù nghóa vaø noäi dung cuûa moät söï vaät hay söï vieäc hay trình baøy noäi dung cuûa caùc thuaät töø tham khaûo.

e) Moâ taû: giaûi thích veà moät vaán ñeà naøo ñoù.

f) Thaûo luaän: trình baøy caùc phöông dieän khaùc nhau cuûa vaán ñeà.

g) Daãn chöùng: ñöa ra moät danh saùch caùc vaán ñeà coù cuøng noäi dung hay yù töôûng ñeå minh hoïa hay chöùng minh moät luaän ñieåm naøo ñoù.

h) Ñaùnh giaù: khaûo saùt caùc maët khaùc nhau cuûa vaán ñeà roài tieán haønh phaùn ñoaùn.

i) Pheâ bình: phaùn ñoaùn, taùn thöôûng nhöõng ñieåm hay hoaëc chæ trích nhöõng ñieåm yeáu.

j) Minh hoïa: ñöa ví duï, giaûi thích, veõ hình minh chöùng.

k) Chöùng minh: trình baøy keát luaän veà moät vaán ñeà baèng caùc luaän ñieåm logic vaø bieän chöùng.

l) Toùm taét: khaûo saùt caùc ñieåm troïng taâm moät caùch vaén taét.

Baát cöù chuû ñeà naøo cuõng coù caùc töø ñieån chuyeân nghaønh hay töï ñieån thuaät ngöõ cuûa chuùng. Neáu baïn muoán nghieân cöùu chuyeân saâu veà moät ñeà taøi naøo ñoù, baïn seõ nhaän thaáy ñöôïc taàm quan troïng cuûa vieäc söû duïng caùc töø ñieån nhö vaäy. Tra khaûo töï ñieån ñeå ñònh nghóa caùc thuaät töø ñöôïc söû duïng trong baøi khaûo luaän hay luaän aùn laø ñieàu khoâng theå thieáu ñoái vôùi khaûo cöùu.

III. CHOÏN ÑEÀ TAØI

1. Daãn Nhaäp
Kieán thöùc thì coù giôùi haïn trong khi ñeà taøi caàn ñöôïc nghieân cöùu thì khoâng bôø beán. Do ñoù, choïn ñöôïc ñeà taøi coù giaù trò vaø thích hôïp vôùi trình ñoä, khaû naêng, sôû tröôøng cuûa nhaø khaûo cöùu laø moät vieäc khoâng phaûi deã daøng. Kieán thöùc toaøn dieän hay bao quaùt veà moät chuû ñeà laø ñieàu caàn thieát cho moät ñeà taøi coù theå thöïc hieän ñöôïc trong moät boái caûnh vaø ñieàu kieän cho pheùp. Caøng bieát roäng vaø saâu veà ñeà taøi caøng giuùp cho nhaø khaûo cöùu nhaän daïng deã daøng caùc goùc caïnh vaø laõnh vöïc cuûa vaán ñeà ñeå tieán haønh khaûo cöùu moät caùch coù hieäu quaû. 

Ñieàu quan troïng keá laø nhaø khaûo cöùu phaûi töï hoûi raèng chuû ñeà maø mình seõ tieán haønh khaûo cöùu thöïc söï coù giaù trò hay khoâng, ít nhaát veà phöông dieän ñoùng goùp nhöõng kieán thöùc môùi cho laõnh vöïc ñang nghieân cöùu, vaø baøi khaûo cöùu hay luaän aùn cuûa mình coù theå laøm ñöôïc chöùc naêng hay muïc ñích ñoù hay khoâng? Neáu caâu traû lôøi laø ‘khoâng’ thì baïn neân choïn ñeà taøi khaùc deã hôn, thích hôïp hôn vaø coù theå thöïc hieän ñöôïc trong tieâu chuaån vöøa neâu. 

Chính vì coù khoaûng caùch raát lôùn giöõa nhöõng ñieàu mong öôùc, hy voïng, noã löïc vaø thöïc teá, caùc nhaø nghieân cöùu kinh nghieäm thöôøng khuyeân nhöõng ai môùi baét ñaàu coâng vieäc khaûo cöùu khoâng neân choïn caùc ñeà taøi mang tính caùch chuyeân saâu, thuoäc kyõ thuaät, thieáu taøi lieäu caàn thieát, quaù roäng hay quaù haïn cheá hay nhöõng ñeà taøi gaây nhieàu tranh luaän.

2. Nguoàn Taøi Lieäu cuûa Ñeà Taøi Khaûo Cöùu
Moät trong nhöõng nguoàn taøi lieäu toát nhaát cho caùc ñeà taøi khaûo cöùu coù giaù trò vaø thích hôp laø caùc nhaø nghieân cöùu, caùc chuyeân gia veà laõnh vöïc maø baïn ñang nghieân cöùu. Caùc chuyeân gia vaø caùc nhaø nghieân cöùu naøy laø kho taøng veà caùc chuû ñeà nghieân cöùu veà moät laõnh vöïc hay baát cöù goùc caïnh naøo thuoäc laõnh vöïc ñoù. Tham vaán hoï, baïn seõ bieát ñöôïc nhöõng gì caàn tieán haønh nghieân cöùu vaø nghieân cöùu baèng caùch naøo, vôùi coâng cuï nghieân cöùu gì? 

Nguoàn taøi lieäu keá ñeán laø caùc saùng taùc môùi nhaát vaø gaàn ñaây nhaát trong caùc taïp chí chuyeân nghaønh lieân heä ñeá laõnh vöïc cuûa chuû ñeà nghieân cöùu cuûa baïn. Söï nghieân cöùu veà vaên hoïc hieän haønh cuûa ñeà taøi hay laõnh vöïc baïn choïn khoâng nhöõng giuùp cho baïn bieát ñöôïc ñaâu laø vaán ñeà hay phöông dieän caàn ñöôïc nghieân cöùu maø coøn ñeà nghò cho baïn caùc vaán ñeà caàn nhöõng nghieân cöùu chuyeân saâu hôn.

3. Tieâu Chí Choïn Ñeà Taøi
Sau khi baïn ñaõ giôùi haïn phaïm vi sôû thích cuûa nghieân cöùu vaø ñaõ xaùc ñònh ñöôïc laõnh vöïc hay vaán ñeà cho caùc nghieân cöùu mang tính khaû thi, baïn caàn caân nhaéc moät soá caâu hoûi sau ñaây:

a) Chuû ñeà coù môùi meû khoâng?
Maëc duø khoâng theå coù khaùi nieäm “hoaøn toaøn môùi” theo nghóa chöa töøng coù tröôùc ñaây bao giôø, baïn cuõng neân caân nhaéc xem chuû ñeà maø baïn seõ tieán haønh nghieân cöùu coù môùi meõ khoâng. Thaät laø voâ ích neáu nhö baïn boû ra vaøi thaùng hay vaøi naêm ñeå ñaàu tö vaøo moät chuû ñeà khoâng coù gì ñoùng goùp cho hoïc giôùi, hay ít nhaát coù nhöõng ñieåm khaùc bieät vôùi nhöõng nghieân cöùu tröôùc ñoù. Do ñoù, neáu ñeà taøi baïn choïn khoâng môùi thì ít nhaát noù phaûi coù nhöõng ñoùng goùp môùi hay ñaët laïi nhöõng vaán ñeà veà nhöõng nghieân cöùu tröôùc vaø ñöa ra giaû thuyeát môùi hay giaûi phaùp môùi cho vaán ñeà cuõ.

b) Coù giaùo sö höôùng daãn thích hôïp hay khoâng?
Caâu hoûi döôøng nhö phaûn aùnh thaùi ñoä hoaøi nghi veà khaû naêng chuyeân moân cuûa caùc thaày coâ giaùo nhöng laïi laø caâu hoûi voâ cuøng caàn thieát. Vì khoâng phaûi laõnh vöïc naøo cuõng coù nhöõng giaùo sö thích hôïp veà phöông dieän kieán thöùc chuyeân saâu, vaø hôn nöõa, khoâng phaûi giaùo sö chuyeân ngaønh naøo cuõng thích ñeà taøi baïn choïn ñeå saün saøng höôùng daãn baïn. Neáu khoâng coù ngöôøi höôùng daãn thích hôïp thì baïn neân choïn ñeà khaùc hoaëc baïn neân tìm ngöôøi höôùng daãn ôû caùc hoïc vieän, vieän nghieân cöùu khaùc laøm giaùo sö höôùng daãn cho baïn.

c) Baïn coù thaät söï thích chuû ñeà ñoù khoâng?

Chæ coù sôû thích môùi coù theå giuùp baïn vöôït qua taát caû nhöõng khoù khaên trong khi tieán haønh nghieân cöùu ñeà taøi ñaõ choïn. Do ñoù, baïn phaûi caân nhaéc kyõ löôõng. Neáu caâu traû lôøi laø ‘khoâng’ thì toát nhaát baïn neân choïn ñeà taøi khaùc.

d) Baïn coù ñuû khaû naêng khaûo cöùu chuû ñeà ñoù khoâng?

Khoâng phaûi baát kyø nhöõng gì baïn thích baïn ñeàu coù theå thöïc hieän ñöôïc chuùng trong ñôøi. Trong nghieân cöùu cuõng vaäy. Coù nhieàu ñeà taøi baïn thích nhöng baïn seõ khoâng ñuû söùc ñeå thöïc hieän chuùng moät caùch tuyeät haûo do nhöõng nhöõng haïn cheá veà kieán thöùc chuyeân moân, kieán thöùc lieân ngaønh, kieán thöùc ngoaïi ngöõ vaø coå ngöõ. Do ñoù, baïn neân choïn ñeà taøi naøo thích hôïp vôùi sôû thích vaø khaû naêng cuûa baïn maø thoâi.

e) Chuû ñeà ñoù coù theå hoaøn taát trong moät thôøi gian aán ñònh khoâng?

Coù nhieàu chuû ñeà ñoøi hoûi nhieàu thôøi giôø, do nhöõng khoù khaên veà vieäc tìm taøi lieäu, kieán thöùc chuyeân moân vaø caùc coâng cuï nghieân cöùu caàn thieát. Do ñoù, baïn neân giôùi haïn ñeà taøi ñeå coâng trình nghieân cöùu cuûa baïn coù theå hoaøn thaønh ñuùng thôøi gian döï ñònh hay cho pheùp.

f) Caùc coâng cuï caàn thieát coù ñuû hay khoâng?

Caùc coâng cuï chuyeân moân vaø ñaéc tieàn thöôøng caàn thieát cho nhieàu nghieân cöùu, nhaát laø laõnh vöïc khoa hoïc. Ngoaïi tröø baïn coù ñöôïc ñaûm baûo veà söï coù ñuû caùc thieát bò caàn thieát cho coâng trình nghieân cöùu khi caàn ñeán thì baïn haõy nghó ñeán vieäc thöïc hieän baèng khoâng haõy choïn ñeà taøi khaùc.

g) Caùc phöông tieän thö vieän coù ñaày ñuû khoâng?

Caùc phöông tieän thö vieän khoâng chæ caàn thieát cho caùc nghieân cöùu thuoäc vaên hoïc hay phaân tích maø coøn caàn thieát cho taát caû caùc loaïi hình nghieân cöùu. Moät ñeà taøi coù theå ñöôïc xem laø khoâng thích öùng neáu noù khoâng coù ñuû caùc taøi lieäu nghieân cöùu thích öùng, vaø do ñoù khoâng neân tieán haønh caùc ñeà taøi nhö vaäy.

h) Ñeà taøi nghieân cöùu coù thaät söï coù yù nghiaõ khoâng?

Ñaây laø caâu hoûi khoù traû lôøi bôûi vì, trong yù nghóa roäng nhaát, khoâng coù gì ñöôïc goïi laø ‘tieâu chuaån’ ñeå ñaùnh giaù vaø khoâng coù caùi goïi laø ‘giaù trò coá ñònh.’ Ñieàu khoâng quan troïng coù theå trôû neân quan troïng vaø coù yù nghóa, neáu nhaø nghieân cöùu bieát caùch taän duïng, khai thaùc, trieån khai.

Ngoaøi ra, baïn cuõng neân caân nhaéc caùc yeáu toá thôøi gian, noã löïc vaø taøi chaùnh trong khi tieán haønh choïn vaø vieát veà moät ñeà taøi.

IV. GIÔÙI HAÏN VEÀ PHAÏM VI NGHIEÂN CÖÙU CUÛA ÑEÀ TAØI

Loãi thoâng thöôøng maø caùc baøi khaûo luaän caáp cöû nhaân cuõng nhö caùc luaän vaên toát nghieäp vaø luaän aùn hay vaáp phaûi laø quaù tham voïng vaø choïn ñeà taøi vôùi phaïm vi quaù roäng. Ñeà taøi roäng khoâng nhöõng khoâng laøm cho chuû ñeà nghieân cöùu ñöôïc noåi baät hay trôû neân chuyeân saâu maø coøn laøm cho nghieân cöùu sinh khoù coù theå hoaøn taát trong thôøi gian cho pheùp. Do ñoù, toát nhaát tröôùc khi tieán haønh nghieân cöùu, sinh vieân vaø nghieân cöùu sinh neân boû ra moät vaøi giôø ñeå suy nghó vaø caân nhaéc kyõ löôõng trong vieäc giôùi haïn phaïm vi nghieân cöùu cuûa mình.

Giôùi haïn ñeà taøi khoâng coù nghóa laø tænh löôïc caùc thoâng tin quan troïng, boû löûng caùc chi tieát hay chæ trình baøy vaøi phaàn naøo ñoù cuûa luaän ñieåm. Moät chuû ñeà hay ñeà taøi chæ coù theå ñöôïc giôùi haïn baèng caùch giaûm bôùt ñi phaïm vi nghieân cöùu cuûa noù. Chaúng haïn, baïn haõy xem xeùt caùc chuû ñeà sau ñaây:

1. Trieát hoïc taâm trong kinh Laêng-giaø Taâm Aán.

2. Trieát hoïc taâm trong caùc kinh ( thuoäc heä) Phöông Quaûng.

3. Trieát hoïc taâm trong kinh ñieån Ñaïi Thöøa.

Chuû ñeà thöù nhaát coù phaïm vi nghieân cöùu töông ñoái vöøa phaûi cho moät baøi khaûo luaän hay luaän aùn. Chuû ñeà thöù hai quaù roäng cho baøi khaûo luaän. Chuû ñeà thöù ba khoâng chæ roäng cho baøi khaûo luaän, luaän vaên toát nghieäp maø coøn cho caû luaän aùn tieán só.

Thaát baïi trong vieäc giôùi haïn phaïm vi nghieân cöùu seõ coù theå daãn ñeán caùc thaát baïi veà thôøi gian, noäi dung trình baøy vaø chaát löôïng cuûa nghieân cöùu. Vieäc xaùc ñònh roõ raøng giôùi haïn nghieân cöùu khoâng chæ coù giaù trò ngöôïc laïi maø coøn cho thaáy ñöôïc tính tieâu chuaån cuûa moät coâng trình mang tính hoïc giaû.

V. LAÄP CHÖÔNG TRÌNH LAØM VIEÄC

Phaùc thaûo thôøi khoùa bieåu cho chöông trình laøm vieäc laø vieäc caàn thieát, giuùp nhaø nghieân cöùu hoaøn thaønh coâng trình trong thôøi gian döï kieán. Söï phaân boá thôøi haïn laøm vieäc cho töøng tieán trình cuûa taùc phaåm caàn phaûi thích hôïp. Chæ coù söï phaân boá thôøi gian laøm vieäc thích hôïp môùi ñem laïi keát quaû nghieân cöùu nhö mong ñôïi. Thoâng thöôøng baûng thôøi gian cho coâng vieäc nghieân cöùu coù theå chia theo tyû leä sau ñaây:

1. Ñònh nghóa vaø giôùi haïn vaán ñeà, tham khaûo nguoàn taøi lieäu vaø goùp nhaët taøi lieäu ………………………………….... 30%

2. Ñoïc vaø ghi chuù taøi lieäu …………………………… 30%

3.  Vieát baûn thaûo laàn thöù nhaát ……………………… 20%
4.  Hieäu ñính, ghi chuù thích, tham khaûo vaø vieát baûn thaûo cuoái cuøng, doø baûn in thöû…………………………..……..... 20%
Löu yù, thôøi khoùa bieåu laøm vieäc khoâng nhaát thieát coá ñònh nhö baûng gôïi yù treân. Neáu baïn ñaõ coù saün taøi lieäu thích öùng thì thôøi gian ñaàu tö cho vieäc tham khaûo, choïn loïc coù theå giaûm ñi vaø thay vaøo ñoù baïn coù theå ñaàu tö thôøi gian cho caùc phaàn khaùc.

VI. THAM KHAÛO TAØI LIEÄU SÔ KHÔÛI

Saùch tham khaûo thöôøng cung caáp cho baïn nhöõng thoâng tin caàn thieát veà ñeà taøi. Ñeå coù ñöôïc moät daøn baøi lyù töôûng, thích öùng, baïn neân ñeán caùc thö vieän tìm ñoïc muïc luïc hoaëc baûng chuù daãn caùc muïc töø cuûa caùc saùch vôû (cuøng ñeà taøi baïn ñang nghieân cöùu) töø caùc danh muïc hoaëc tìm thaúng treân caùc keä saùch, neáu thö vieän saép xeáp ñuùng phaân loaïi vaø coù ngaên naép. Nghóa laø baïn neân nhôù heä thoáng phaân loaïi saùch cuûa Dewey
 ñeå baïn deã daøng tìm saùch coù chung soá phaân loaïi. Ví duï, neáu chuû ñeà nghieân cöùu cuûa baïn thuoäc laõnh vöïc ñaïo ñöùc hoïc ñoâng phöông thì baïn chæ vieäc ñeán soá phaân loaïi töø 180 ñeán 190 roài tìm thaúng treân keä saùch. 
Ngoaøi ra, caùc töø ñieån, baùch khoa, soå tay, saùch haøng naêm, caùc baûng chuù daãn, caùc saùch toùm taét luaän aùn vaø saùch, taïp chí vaø baùo chí…cuõng coù theå cung caáp caùc nguoàn thoâng tin thích öùng cho chuû ñeà nghieân cöùu cuûa caùc baïn.

VII. PHAÙC THAÛO DAØN BAØI SÔ BOÄ

Sau khi tìm vaø tham khaûo caùc nguoàn taøi lieäu lieân heä ñeán ñeà taøi töø thö vieän hoaëc caùc tö lieäu caù nhaân, baïn coù theå deã daøng phaùc thaûo daøn baøi taïm cho nghieân cöùu cuûa baïn. Coù moät soá sinh vieân vaø nghieân cöùu sinh phaùc thaûo daøn baøi tröôùc sau ñoù tìm ñoïc saùch ôû thö vieän sau. Theo kinh nghieäm caù nhaân cuûa chuùng toâi, tham khaûo thö vieän tröôùc roài phaùc thaûo daøn baøi sau thöôøng chu ñaùo hôn vaø toaøn dieän hôn. Bôûi leõ luùc ñoù baïn seõ coù theå quyeát ñònh giôùi haïn ñeà taøi vaø choïn höôùng nghieân cöùu naøo, sau khi ñaõ naém vöõng coù bao nhieâu taøi lieäu thích öùng, coù bao nhieâu höôùng nghieân cöùu tröôùc ñaây veà cuøng moät chuû ñeà, vaø nghieân cöùu cuûa baïn coù gì môùi, ñoùng goùp cho theá giôùi hoïc thuaät.

Trong daøn baøi sô thaûo, baïn phaûi neâu baät ñöôïc ñaâu laø vaán ñeà chính vaø phuï cuõng nhö caùc chi tieát caàn coù cuûa caùc vaán ñeà chính vaø phuï ñoù. Tuøy theo loaïi hình vaên baûn, chuû ñích nghieân cöùu vaø muïc ñích phuïc vuï, baïn coù theå phaùc thaûo thaønh nhieàu hay ít chöông muïc. 

Thoâng thöôøng, ñoái vôùi baøi khaûo luaän, caùc yeáu toá caàn coù ñeå phaùc thaûo daøn baøi laø chöông ( muïc ( tieát ( ñoaïn. Ñoái vôùi luaän vaên hay luaän aùn, caùc yeáu toá treân laïi ñöôïc chia thaønh nhieàu chi tieát hôn, nhö quyeån ( taäp ( phaàn ( chöông ( muïc ( tieát ( ñoaïn ( tieåu ñoaïn... Ñaùnh soá la-maõ (I, II, III...) cho “Phaàn vaø Chöông.” Ñaùnh soá aù-raäp (1, 2, 3...) cho caùc “muïc cuûa chöông.” Ñaùnh caùc maãu töï nhoû (a, b, c...) cho caùc “tieát, ñoaïn vaø tieåu ñoaïn.” Tuy nhieân, baïn cuõng coù theå ñaùnh soá aù-raäp cho caùc “tieát, ñoaïn vaø tieåu ñoaïn.”

VIII. PHAÙC THAÛO THÖ MUÏC LAØM VIEÄC

1. Moâ Taû: Thö muïc laøm vieäc laø thö muïc caù nhaân do chính caùc baïn ghi chuù baèng caùc theû giaáy daøy. Moãi loaïi hình saùch vôû coù moät phong caùch trình baøy thö muïc rieâng.

2. Chi Tieát cuûa Thö Muïc Laøm Vieäc: Ngoaøi caùc chi tieát teân taùc giaû, töïa ñeà taùc phaåm, nôi aán baûn, nhaø xuaát baûn vaø naêm xuaát hay taùi baûn, thö muïc laøm vieäc cuûa caùc baïn coøn ghi theâm 4 chi tieát sau ñaây: soá thö tòch (call number) + teân thö vieän hay nôi coù saùch naøy + ghi chuù veà noäi dung cuûa taùc phaåm + soá chöông/muïc/trang caàn + soá thöù töï cuûa theû thö muïc. 

a) Soá thö tòch: Ñaây laø soá phaân loaïi saùch cuûa thö vieän, thoâng thöôøng theo heä thoáng phaân loaïi cuûa Dewey. Soá naøy ñöôïc ghi ôû treân goùc traùi cuûa theû thö muïc.

b) Hoï taùc giaû vieát taét: Ñoái vôùi caùc taùc giaû AÂu Myõ, hoï taùc giaû ñöôïc vieát taét baèng chöõ caùi ñaàu hay vaàn ñaàu cuûa hoï taùc giaû. Ñoái vôùi caùc taùc giaû ngöôøi Vieät Nam vaø Trung Quoác, vì hoï taùc giaû luoân laø ñôn aâm neân noù phaûi ñöôïc ghi ñaày ñuû. Vò trí cuûa ‘hoï vieát taét’ naøy ñöôïc ghi ngay beân döôùi soá thö tòch.

c) Hoï teân + töïa ñeà taùc phaåm: Neân vieát ñuû hoï vaø vieát taét teân vaø chöõ loùt baèng chöõ in hoa. Töïa ñeà taùc phaåm ñöôïc gaïch döôùi ñeå deã nhaän daïng.

d) Nôi, nhaø vaø naêm xuaát baûn: Ñöôïc vieát thaønh moät haøng rieâng.

e) Ghi chuù: Bao goàm teân cô quan coù taøi lieäu, noäi dung quan troïng cuûa taùc phaåm, chöông/ muïc/phaàn/trang caàn tham khaûo.

f) Soá thöù töï cuûa theû thö muïc: Ñaây laø soá thöù töï cuûa caùc theû thö muïc cuûa chính taùc giaû (ôû ñaây laø caùc baïn) cho moät ñeà taøi naøo ñoù. Soá thöù töï naøy ñöôïc ghi ôû goùc phaûi cuûa theû. Muïc ñích cuûa theû nhaèm giuùp cho ngöôøi nghieân cöùu bieát ñöôïc soá löôïng cuûa taùc phaåm tham khaûo coù ñöôïc, vaø veà sau khi ghi chuù, taùc giaû chæ caàn vieát taét soá thöù töï cuûa theû cho caùc noäi dung caàn ghi chuù maø khoâng phaûi ghi cheùp laïi toaøn boä caùc chi tieát töø a ñeán e cuûa phaàn naøy.

3. Giaáy, Khoå vaø Caùch Trình Baøy: Giaáy cho theû thö muïc toát nhaát laø giaáy daøy. Khoå cuûa theû thö muïc cuûa baïn neân theo khoå thoâng duïng laø 7x12 cm. Khoå naøy goïn vaø do ñoù raát tieän cho baïn mang theo baát cöù nôi naøo vaø deã daøng caát chöùa hay boå sung veà sau. Trong moãi theû thö muïc, baïn chæ neân ghi moät taøi lieäu tham khaûo maø thoâi. 

4. Maãu Trình Baøy


Soá thö tòch           188. 8   

                                 (         Soá thöù töï

Hoï taùc giaû taét        Witt  

Taùc giaû              Wittgenstein, L., Philosophical Investigations.   Taùc phaåm 
Chi tieát aán baûn              London: Blackwell Basil, 1963.
 

Noäi dung               Hoïc thuyeát böùc tranh veà ngoân ngöõ, ngoân

                                  ngöõ laø hình thaùi cuûa cuoäc soáng v.v. . .

Tham khaûo                            Caùc chöông I, III, IX.

Nôi coù taøi lieäu      Delhi University Central Library, phaàn trieát

IX. ÑOÏC VAØ GHI CHUÙ TAØI LIEÄU

1. Ñoïc Taøi Lieäu
a) Hai Caùch Ñoïc

Sau khi phaùc thaûo theû thö muïc hay thö muïc laøm vieäc, coâng vieäc keá ñeán cuûa nhaø nghieân cöùu laø ñoïc caùc taøi lieäu vaø ghi chuù taøi lieäu. Taøi lieäu coù theå ñöôïc ñoïc cho töøng chöông, töøng vaán ñeà hay moät löôït cho taát caû caùc vaán ñeà noäi dung nghieân cöùu cuûa taùc phaåm. 

(Thöôøng caùch ñoïc taøi lieäu cho töøng chöông hay töøng vaán ñeà giuùp taùc giaû taäp trung vaø deã daøng ghi chuù cuõng nhö vieát cho töøng chöông hôn. 

(Caùch ñoïc vaø ghi cheùp taøi lieäu moät löôït cho taát caû caùc vaán ñeà noäi dung nghieân cöùu ñoøi hoûi nhaø nghieân cöùu phaûi coù kieán thöùc bao quaùt vaø khaû naêng phaân taâm ñeå phaân loaïi chuû ñeà vaø tö töôûng cuûa taøi lieäu trong khi ñoïc. 

Tuøy theo sôû thích vaø sôû tröôøng, baïn coù theå choïn moät trong hai caùch treân. Moät ñieàu löu yù quan troïng laø ñöøng bao giôø “tham lam” trong khi ñoïc. Nghóa laø ñöøng bao giôø ñoïc heát moät taùc phaåm trong moät maïch. Ñoïc nhö vaäy, baïn seõ khoâng nhôù ñöôïc gì, vaø do ñoù, cuõng khoâng theå ghi chuù ñöôïc caùi gì. Haõy ñoïc coù suy tö, phaûn aùnh vaên baûn vaø ghi chuù khi thaáy caàn.

b) Ba thaùi ñoä ñoïc: Coù ba thaùi ñoä cuûa ngöôøi ñoïc phaûn aùnh nhöõng gì ñöôïc taùc giaû vieát, ñoù laø, ñoïc vôùi thaùi ñoä tin toaøn boä nhöõng gì taùc giaû vieát nhö chaân lyù, ñoïc vôùi thaùi ñoä thaønh kieán phuû nhaän toaøn boä nhöõng gì taùc giaû vieát, duø ñuùng hay sai, vaø ñoïc vôùi thaùi ñoä voâ tö, khoâng thaønh kieán, caùi gì ñuùng thì cho laø ñuùng vaø ngöôïc laïi.

(Thaùi ñoä ñoïc ñaàu tieân laø thaùi ñoä ñoïc vôùi nieàm tin döïa treân uy tín cuûa taùc giaû, maø khoâng bao giôø ñaët vaán ñeà. Thaùi ñoä ñoïc naøy thöôøng xuaát hieän ñoái vôùi nhöõng ngöôøi ñoïc naëng ñaàu oùc toân giaùo. Caùch ñoïc naøy coù theå raát coù lôïi cho vieäc öùng duïng, neáu nhöõng ñieàu ñöôïc vieát laø ñuùng vaø mang tính giaùo duïc cao. Vaø ngöôïc laïi, noù trôû neân voâ cuøng tai haïi, neáu noäi dung cuûa vaên baûn mang tính phi xaõ hoäi, ñaïo ñöùc, gaây baïo ñoäng, phaân chia, taïo haän thuø . . . Ñoäc giaû neân traùnh thaùi ñoä ñoïc cöïc ñoan naøy.

(Thaùi ñoä ñoïc thöù hai laø thaùi ñoä ñoïc ñaày thaønh kieán, bieân kieán, tö kieán hay naëng maëc caûm vôùi taùc giaû, do ñoù, khoù coù theå tieáp nhaän yù töôûng vaên baûn moät caùch chính xaùc. Trong cuoäc soáng ñôøi thöôøng, ngöôøi ñoïc coù theå coù nhöõng va chaïm, maâu thuaãn vôùi taùc giaû do khaùc nhau veà yù thöùc heä toân giaùo, yù thöùc heä chính trò, quan nieäm, caùch soáng hay ñôøi soáng rieâng tö v.v…nhöng khoâng vì theá maø ngöôøi ñoïc laïi cho pheùp mình coù quyeàn phuû nhaän giaù trò cuûa taùc phaåm cuûa taùc giaû mình khoâng thích. Baát lôïi cho haïng ñoäc giaû naøy laø hoï khoâng theå tieáp thu ñöôïc nhöõng ñieàu hay cuûa taùc giaû chæ vì khoâng thích ñôøi soáng rieâng tö cuûa taùc giaû hay do khaùc yù thöùc heä. Ñoäc giaû neân traùnh thaùi ñoä ñoïc cöïc ñoan naøy.

( Caùch ñoïc thöù ba laø caùch ñoïc thích hôïp nhaát. ÔÛ ñaây, ñoäc giaû khoâng bò thaønh kieán, tö kieán, ñöùc tin muø quaùng chi phoái. Ñoäc giaû ñoïc moät taùc phaåm vôùi moät taâm hoàn vaø khoùi oùc roäng môû, voâ tö, khoâng thieân vò vaø coù khoa hoïc. Nhöõng ñieàu dôû hay sai laàm thì ghi nhaän ñeå ruùt kinh nghieäm hay goùp yù xaây döïng taùc giaû. Nhöõng ñieàu naøo hay thì ghi nhaän hoïc hoûi, trích daãn minh hoïa khi caàn thieát. Ñoïc nhö vaäy môùi thaät söï coù giaù trò nghieân cöùu.

c) Ñoïc caùi gì?  Saùch vaø taøi lieäu thì voâ soá. Neáu khoâng bieát choïn loïc trong luùc ñoïc, baïn seõ deã daøng bò laïc vaøo trong theá giôùi moâng lung, voâ ñònh cuûa nhöõng kieán thöùc vaø yù töôûng. Do ñoù, baïn chæ neân ñoïc nhöõng gì caàn thieát cho ñeà taøi chöù khoâng phaûi ñoïc heát nhöõng gì ñaõ coù:

( Caùc taøi lieäu goác veà ñeà taøi.

( Caùc taøi lieäu hai thaät hay veà ñeà taøi.

( Duø laø taøi lieäu goác hay taøi lieäu hai, baïn cuõng chæ neân ñoïc caùc phaàn lieân heä ñeán caùc vaán ñeà trong ñeà taøi.

( Ñoïc muïc luïc vaø baûng chuù daãn muïc töø cuûa caùc taøi lieäu goác vaø taøi lieäu hai coù thaåm quyeàn ñeå choïn phaàn caàn ñoïc vaø tham khaûo.

2. Ghi  Chuù Nhöõng Gì?
( Nhöõng kieán thöùc hay thoâng tin caàn thieát nhaát, phoå quaùt nhaát vaø caàn coù cho laõnh löïc nghieân cöùu cuûa baïn, ñeå heä thoáng kieán thöùc cuûa baïn.

( Nhöõng kieán thöùc hay thoâng tin saùng taïo, khaùm phaù hay ñoùng goùp rieâng cuûa caùc taùc giaû noåi tieáng, ñeå hoïc hoûi vaø trích daãn veà sau.
( Nhöõng nhaän ñònh, ñaùnh giaù thaät söï môùi meû, ñaëc bieät vaø coù saùng taïo cuûa caùc taùc giaû khaùc, ñeå hoïc hoûi vaø trích daãn veà sau.

— Nhöõng nhaän ñònh, ñaùnh giaù, pheâ bình sai laàm hay mang tính ñònh kieán veà baát kyø goùc ñoä naøo cuûa laõnh vöïc nghieân cöùu naøo ñoù, ñeå pheâ bình hay goùp yù khi caàn thieát veà sau.

3. Caùch Ghi Chuù Taøi Lieäu
a) Veà theû ghi chuù:
Toát nhaát ngöôøi nghieân cöùu neân ghi chuù taát caû taøi lieäu baèng caùc theû rieâng bieät. Neân laøm theû baèng loaïi giaáy cöùng ñeå coù theå baûo quaûn laâu daøi. Côû cuûa theû ghi chuù tuøy thích, mieãn sao tieän duïng laø ñöôïc. Coù hai khoå thöôøng ñöôïc söû duïng nhieàu nhaát laø khoå 4x6 vaø 5x8 inch.

b) Tieâu chí ghi chuù
( Söû duïng moãi theû cho moãi yù töôûng, söï kieän hay khaùi nieäm ñoäc laäp ñeå deã daøng tham khaûo sau naøy. Caùch naøy giuùp cho nhaø nghieân cöùu deã daøng phaân loaïi, saép xeáp vaø söû duïng.

( Teân chuû ñeà ñöôïc ñaët ôû phaàn treân heát cuûa theû. Moãi chuû ñeà thöôøng bao goàm caùc töø chìa khoùa ñeå giuùp nhaø nghieân cöùu nhaän daïng chuùng deã daøng maø khoâng caàn phaûi ñoïc laïi noäi dung ghi chuù.

( Ghi cheùp ñaày ñuû thoâng tin ñeå nhaän daïng caùc ghi chuù deã daøng khi söû duïng. Vì trong theû thö muïc, baïn ñaõ ghi chuù ñaày ñuû caùc chi tieát soá thö muïc, teân taùc giaû, teân taùc phaåm, caùc chi tieát veà aán baûn, noäi dung chính cuûa taùc phaåm, chöông/muïc/trang caàn tham khaûo vaø soá thöù töï cuûa theû, cho neân baïn chæ caàn ghi soá thöù töï cuûa theû vaø soá trang laø ñuû ñeå nhaän daïng chuùng. Neáu trong theû thö muïc cuûa baïn khoâng coù ghi soá thöù töï thì baïn phaûi ghi theâm caùc chi tieát: hoï + naêm xuaát baûn + soá trang ñeå nhaän daïng theû ghi chuù.

( Neáu phaàn ghi chuù vöôït quaù khoå hieän haønh cuûa theû ghi chuù thì baïn coù theå ghi tieáp ôû caùc theû tieáp theo baèng caùc kyù hieäu a, b, c.

— Ñoái vôùi nhöõng caâu, ñoaïn nguyeân taùc maø baïn seõ daãn chöùng sau naøy, baïn neân ghi chuù theo phong caùch trích daãn, nghóa laø cheùp laïi nguyeân vaên, khoâng theâm thaét vaø ñaët phaàn ghi cheùp naøy trong ngoaëc keùp, ñeå deã daøng kieåm tra chính taû veà sau. 

( Ñoái vôùi caùc ghi chuù chæ ñeå tham khaûo tö töôûng, baïn chæ caàn toùm taét ñaïi yù cuûa vaên baûn nguyeân taùc baèng ngoân ngöõ vaø vaên phong cuûa rieâng baïn, vaø khoâng phaûi boû chuùng trong ngoaëc keùp.

c) Vò trí caùc chi tieát cuûa ghi chuù
( Teân chuû ñeà ghi chuù naèm ôû goùc traùi cuûa theû.

( Soá thöù töï cuûa theû naèm ôû goùc phaûi. Soá thöù töï naøy cuõng chính laø soá thöù töï cuûa theû thö muïc laøm vieäc.

( Phaàn ghi cheùp laø phaàn coøn laïi cuûa theû, thöôøng ñöôïc vieát theo caùch ‘baèng ñaàu thaû loûng ñuoâi’ (align left).

d) Maãu theû ghi chuù (trích daãn tröïc tieáp)

Tieâu ñeà              Chöùc naêng ngoân ngöõ cuûa Wittgenstein        (      Soá theû 

                                                                                              tr. 34-56     Trang 

                        “Nhöõng gì chuùng ta khoâng theå noùi ñöôïc, khoâng 

 Noäi dung       theå trình baøy ñöôïc chuùng ta neân  giöõ im  laëng.”           (trích daãn
 ghi chuù
       “Giôùi haïn cuûa ngoân ngöõ chính laø giôùi haïn cuûa                tröïc tieáp)
                                                  theá giôùi chuùng ta.”                                

                 “Trieát hoïc khoâng phaûi laø hoïc thuyeát maø laø hoaït ñoäng.”

e) Maãu theû ghi chuù (trích daãn giaùn tieáp)


Tieâu ñeà
               Chöùc naêng ngoân ngöõ cuûa Wittgenstein         (      Soá theû                                   


                                          tr. 34-56   Trang

         Phaûn öùng toát nhaát tröôùc giôùi haïn cuûa ngoân ngöõ laø giöõ 
                      Noäi dung        im  laëng. Gioáng vôùi thaùi ñoä cuûa N(g(rjuna veà tính          (trích daãn 

ghi chuù          “khoâng” cuûa ngoân ngöõ vaø thaùi ñoä khoâng traû lôøi cuûa         giaùn tieáp)
                  Phaät tröôùc nhöõng caâu hoûi sieâu hình vaø voâ ích
             
X. PHAÂN TÍCH TAØI LIEÄU GHI CHEÙP

Tröôùc khi tieán haønh phaùc thaûo moät caùch chi tieát daøn baøi thöïc thuï cuûa baøi khaûo luaän hay luaän aùn, nhaø nghieân cöùu neân ñoïc kyõ laïi caùc taøi lieäu ñaõ ghi cheùp treân caùc theû ghi cheùp cuûa rieâng mình. Nhôø söï ñoïc laïi, nhaø nghieân cöùu coù theå phaân loaïi taøi lieäu, boå sung, söûa chöõa, nhaän ñònh vaø ghi chuù moät caùch chi tieát nhöõng gì caàn thieát cho coâng vieäc chaáp buùt. Thöôøng trong khi ñoïc laïi vaø phaân tích taøi lieäu, seõ coù nhieàu yù töôûng raát môùi laï, saùng taïo xuaát hieän trong taâm trí taùc giaû. Luùc aáy, baïn phaûi ghi cheùp lieàn, baèng khoâng caùc yù töôûng aáy raát deã daøng tan bieán vaø maát ñi.

XI. PHAÙC THAÛO DAØN BAØI CHI TIEÁT

Ñeå vieäc chaáp buùt trôû neân deã daøng vaø suoâng seû, baïn neân phaùc thaûo laïi laàn cuoái daøn baøi nghieân cöùu cuûa baïn. 

1. Chöùc Naêng cuûa Daøn Baøi Chi Tieát
 a) Giuùp baïn coù caùi nhìn bao quaùt vaø lieân tuïc veà yù töôûng veà taát caû nhöõng gì seõ vieát vaø phaûi vieát.

 b) Nhôø ñoù, baïn seõ caân nhaéc kyõ löôõng veà tính caân ñoái giöõa caùc phaàn vaø caùc luaän ñieåm minh hoïa chuùng.

c) Traùnh ñöôïc loãi vieát laïc ñeà.

d) Duø coù bò giaùn ñoaïn trong khi vieát do baän coâng vieäc, baïn cuõng coù theå tieáp noái laïi yù töôûng ñang vieát dôû dang moät caùch deã daøng.

2. Caùc Phaàn Chính cuûa Daøn Baøi
a) Phaàn daãn nhaäp
( Xaùc ñònh vaán ñeà.

( Taàm quan troïng cuûa nghieân cöùu veà ñeà taøi.

( Ñònh nghóa caùc thuaät töø.

( Ñieåm löôïc vaên hoïc veà ñeà taøi.

( Xaùc ñònh phaïm vi nghieân cöùu.

( Ñaët vaán ñeà trong boái caûnh coù yù nghóa.

( Giôùi thieäu caùc thoâng tin seõ coù trong phaàn chính cuûa baøi khaûo luaän hay luaän aùn.

b) Phaàn thaân baøi khaûo luaän hay luaän aùn
( Trieån khai moät caùch logic caùc luaän ñieåm neâu ra trong phaàn daãn nhaäp.

( Giaûi phaùp tieäm tieán cho caùc vaán ñeà neâu ra trong phaàn daãn nhaäp.
( Phaùt trieån caùc tieâu ñeà neâu trong theû ghi chuù thaønh caùc tieâu ñeà cuûa caùc phaàn chính cuûa baøi khaûo luaän hay caùc chöông cuûa luaän vaên hay luaän aùn.

( Caùc phaàn chính cuûa baøi khaûo luaän hay caùc chöông cuûa luaän vaên, luaän aùn phaûi lieân ñôùi yù töôûng vôùi nhau ñeå cuøng laøm noåi baät noäi dung chuû ñeà chính.

c) Phaàn keát luaän

( Toùm löôïc noäi dung cuûa phaàn thaân baøi.

( Trình baøy caùc khaùm phaù hay ñoùng goùp cuûa baøi khaûo luaän, luaän vaên, luaän aùn.

( Giaûi phaùp hay caùc phöông thöùc daãn ñeán giaûi phaùp cuûa caùc vaán ñeà.

( Caùc ñeà nghò cho caùc nghieân cöùu chuyeân saâu veà ñeà taøi.

XII. VIEÁT BAÛN THAÛO

1. Ñieàu Kieän Caàn vaø Ñuû
( Caùc taøi lieäu tham khaûo.

( Caùc töø ñieån chuyeân ngaønh, baùch khoa, thuaät ngöõ, ñoái chieáu.
( Caùc theû ghi chuù.

2. Nhöõng Ñieàu Caàn Nhôù Naèm Loøng
( Khoâng duøng nhöõng lôøi leõ hay töø ngöõ dao to buùa lôùn.

( Khoâng duøng nhöõng lôøi leõ cao ngaïo, coáng cao, khinh thöôøng caùc nhaø nghieân cöùu khaùc.

( Khoâng duøng nhöõng töø ngöõ roãng tueách.

( Haïn cheá toái ña vieäc söû duïng caùc “ñaïi danh töø vaø sôû höõu tính töø ngoâi thöù nhaát” nhö “toâi, cuûa toâi.” 

( Thay theá caùc ñaïi danh töø vaø sôû höõu tính töø ngoâi thöù nhaát nhö “toâi, cuûa toâi” baèng “chuùng toâi, cuûa chuùng toâi” hay “ngöôøi vieát” hay “taùc giaû” hay “ngöôøi nghieân cöùu” baøi naøy hoaëc luaän aùn naøy.

( Neân nhaát quaùn veà caùch söû duïng caùc thuaät ngöõ, nhaát laø caùc thuaät ngöõ dòch coù nguoàn goác töø tieáng nöôùc ngoaøi. 

( Ñoái vôùi ngoân ngöõ goác cuûa Phaät hoïc, hoaëc laø baïn choïn phong caùch trích thuaät ngöõ Pali hoaëc Sanskrit; chöù khoâng neân khi thì trích töø Pali vaø khi thì Sanskrit. Neáu baïn muoán söû duïng caû hai thì baïn neân duøng moät ngoân ngöõ chính, chaúng haïn nhö Pali, vaø ngoân ngöõ coøn laïi ñöôïc ñieàn trong ngoaëc ñôn, ñeå ñoäc giaû khoâng bò nhaàm laãn khi ñoïc.
3. Giai Ñoaïn Moät
— Ñaët naëng phöông dieän yù töôûng, noäi dung vaø tö töôûng cuûa chuû ñeà. 

— Khoâng ñaët naëng veà vieäc ghi caùc cöôùc chuù, vaên phaïm vaø vaên phong.
4. Giai Ñoaïn Hai
— Ñoïc laïi baûn thaûo ñaõ vieát moät caùch kyõ löôõng.

— Boå sung nhöõng gì caàn thieát nhö cöôùc chuù vaø nhöõng gì caàn theâm vaøo.
— Boû ñi nhöõng yù töôûng truøng laäp, löôïm thöôïm, khoâng caàn thieát.
— Söûa chính taû, chænh lyù caâu cuù vaø vaên phong.

5. Giai Ñoaïn Ba
— Vieát hay ñaùnh laïi baûn thaûo cho saïch seõ.

— Doø vaø bieân taäp laïi vaên baûn laàn cuoái.

— Nhôø baïn beø ñoïc goùp yù.

— Boå sung hay söûa chöõa theo nhöõng yù kieán ñoùng goùp, neáu yù kieán hay. 

� Chi tieát cuûa heä thoáng thaäp phaân Dewey ñöôïc trình baøy ôû phaàn IV cuûa chöông "Caùch tìm taøi lieäu trong thö vieän.” Tuy nhieân moät soá thö vieän khoâng söû duïng caùch phaân loaïi naøy.


� Xem theâm phaàn III. 2. b cuûa chöông “Caáu truùc cuûa luaän aùn.”


� Chi tieát veà söï khaùc nhau trong phong caùch trình baøy ñöôïc thaûo luaän ôû chöông “Thö muïc tham khaûo.”
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