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    CAÅM NANG VIEÁT KHAÛO LUAÄN, LUAÄN VAÊN VAØ LUAÄN AÙN    


CHÖÔNG XI

BIEÂN TAÄP VAØ ÑAÙNH GIAÙ BAÛN THAÛO

(EDITING AND EVALUATING THE FINAL DRAFT)

I. BIEÂN TAÄP BAÛN THAÛO

Tröôùc khi ñaùnh maùy baûn thaûo hoaøn chænh cuûa baøi khaûo cöùu hay luaän vaên, luaän aùn, ngöôøi nghieân cöùu phaûi bieân taäp noù moät caùch kyõ löôõng. Ngöôøi nghieân cöùu phaûi coù traùch nhieäm trong vieäc ñaûm baûo taùc phaåm cuûa mình khoâng coù loãi chính taû vaø vaên phaïm. Chính taû cuûa nhöõng töø ngöõ khoù vaø gaây tranh luaän neân ñöôïc döïa theo caùc töø ñieån tieâu chuaån vaø coù thaåm quyeàn. Pheùp chaám caâu, vieát hoa, söû duïng caùc daáu caâu vaø pheùp vieát taét phaûi theo tieâu chuaån quoác teá.

Toát nhaát, baïn neân kieåm tra vaø bieân taäp laïi baûn thaûo cuoái cuøng veà caùc phöông dieän nhö caùch trình baøy tieâu ñeà (heading), caùc tieâu ñeà phuï (sub-heading), trích daãn (quotation), cöôùc chuù (footnote) hay haäu chuù (endnote), caùc baûng bieåu (table), hình aûnh minh hoïa (illustration), phuï chuù (appendice), baûng chuù thích thuaät ngöõ (glossary), thö muïc tham khaûo (bibliography) vaø baûng chuù daãn muïc töø (index).

Sau ñaây laø danh saùch cuûa caùc baûng kieåm tra caàn thieát cho coâng vieäc bieân taäp thaønh phaåm nghieân cöùu:

DANH SAÙCH KIEÅM TRA VEÀ CAÙCH TRÌNH BAØY
1) Baøi khaûo luaän hay luaän aùn coù bao goàm ñuû ba phaàn: 

— phaàn daãn nhaäp khoâng?

— phaàn vaên baûn hay noäi dung khoâng?

— vaø phaàn tham khaûo khoâng?

2) Phaàn daãn nhaäp coù trình baøy ñuùng: 

— thöù töï khoâng?

— phong caùch khoâng?

3) Trang töïa ñeà coù ñuû:

— töïa ñeà cuûa baøi khaûo cöùu hay luaän aùn khoâng?

— teân cuûa taùc giaû khoâng?

— teân cuûa khoùa hoïc, boä moân, khoa khoâng?

— teân tröôøng vieän khoâng?

— ngaøy noäp hay trình khoâng?

— caáp vaên baèng cuûa luaän vaên hay luaän aùn khoâng?

4) Baûng muïc luïc coù ñuû:

— lôøi caûm ôn khoâng?

— lôøi noùi ñaàu khoâng?

— danh saùch caùc baûng bieåu khoâng?

— hình aûnh minh hoaï khoâng?

— phuï chuù khoâng?

— baûng giaûi thích thuaät ngöõ khoâng?

— saùch tham khaûo khoâng?

— baûng chuù daãn muïc töø khoâng?

5) Noäi dung phaàn vaên baûn chính coù:

— boá cuïc chaët cheõ, logic vaø töông öùng vôùi caùc tieâu ñeà trong baûng muïc luïc khoâng?

— boá cuïc cuûa caùc tieâu ñeà phuï coù töông öùng vôùi caùc tieâu ñeà phuï trong baûng muïc luïc khoâng?

— caáu truùc maïch laïc vaø logic giöõa chöông daãn nhaäp, caùc chöông noäi dung vaø chöông keát luaän khoâng?

6) Taøi lieäu tham khaûo coù ñöôïc:

— phaân chia thaønh caùc phaàn muïc chính coù thích hôïp khoâng?

— taùi phaân chia, neáu caàn, trong phaàn thö muïc tham khaûo khoâng?
— tieâu ñeà, neáu caàn?

7) Coù ñaùp öùng ñuùng caùc yeâu caàu cuûa tröôøng veà:

— soá baûn noäp khoâng?

— caùch trình baøy bìa khoâng?

— phong chöõ vaø co chöõ trình baøy khoâng?

— caùch ñoùng bìa khoâng?

— maøu cuûa bìa khoâng?

DANH SAÙCH KIEÅM TRA CAÙC TIEÂU ÑEÀ CHÍNH VAØ PHUÏ
1) Caùc tieâu ñeà chính vaø phuï coù thích öùng toaøn boä taùc phaåm khoâng?

2) Soá cuûa caùc chöông coù:

— naèm ôû giöõa hay ñaàu caùc trang khoâng?

— vieát baèng chöõ in hay hoa caùc chöõ caùi ñaàu khoâng? 

— ñöôïc ñaùnh baèng soá la-maõ khoâng?

3) Tieâu ñeà cuûa caùc chöông coù:

— naèm ôû giöõa caùc trang khoâng?

— vieát baèng chöõ in hoa khoâng? 

4) Caùc tieâu ñeà ñaàu leà traùi (side headings) coù:

— baèng vôùi ñaàu leà traùi khoâng?

— in ñaäm hay gaïch döôùi khoâng?

— vieát baèng chöõ thöôøng, ngoaïi tröø chöõ ñaàu caâu khoâng?

— caùch vaên baûn khoaûng 3 haøng ñôn khoâng?

5) Caùc tieâu ñeà ñoaïn coù:

— thuït vaøo ñaàu doøng nhö phong caùch ñoaïn khoâng?

— in ñaäm hay gaïch döôùi khoâng?

— vieát baèng chöõ thöôøng, ngoaïi tröø chöõ ñaàu caâu khoâng?

— keát thuùc baèng moät daáu chaám khoâng? (neáu coù thì boû ñi).

— caùch vaên baûng khoaûng 2 haøng ñôn khoâng?

DANH SAÙCH KIEÅM TRA PHAÀN TRÍCH DAÃN
1) Nguyeân vaên ñoaïn trích coù ñöôïc kieåm tra chính xaùc veà:

— chính taû khoâng?

— chaám caâu khoâng?

— vieát hoa khoâng?

— traät töï cuûa töø khoâng?

2) Noäi dung cuûa ñoaïn trích coù:

— ñi vaøo chuû ñeà khoâng?

— aán töôïng ngöôøi ñoïc khoâng?

— laøm taêng giaù trò cuûa luaän chöùng noù minh hoïa khoâng?

— laøm neàn taûng cho thaûo luaän hay phaân tích, pheâ bình khoâng?

3) Caùc ñoaïn trích coù ñöôïc trình baøy:

— haøng ñôn hay baèng phoâng chöõ nhoû hôn cho caùc ñoaïn trích khoâng?

— vaøo ñaàu doøng vaø khoâng ñaùnh daáu ngoaëc keùp cho toaøn ñoaïn trích daøi hôn 4 haøng khoâng?

4) Caùc trích daãn coù:

— thích öùng vôùi nhöõng gì chuùng döï ñònh minh hoïa khoâng?

— moâ taû hay giôùi thieäu moät caùch thích hôïp khoâng?

5) Khi ñoaïn trích daãn ñöôïc theâm thaét thì phaàn theâm vaøo naøy coù ñöôïc boû vaøo trong ngoaëc vuoâng khoâng [    ]?

6) Khi ñoaïn trích daãn bò tænh löôïc thì phaàn bò tænh löôïc naøy coù ñöôïc kyù hieäu baèng daáu ba chaám khoâng ...?

DANH SAÙCH KIEÅM TRA CÖÔÙC CHUÙ HAY HAÄU CHUÙ
1) Caùc cöôùc chuù hay haäu chuù coù:

— ñaùnh giaù hay laøm noåi baät ñöôïc vaán ñeà noù giaûi thích khoâng?

— baøy toû loøng bieát ôn vôùi caùc nguoàn thoâng tin khoâng?

— kích thích cho ngöôøi thích tìm toøi ñaøo saâu vaøo ñieåm minh chöùng ñoù khoâng?

— cung caáp heä tham khaûo cheùo coù giaù trò khoâng?

— cho bieát trích daãn laø tröïc tieáp hay giaùn tieáp khoâng?

2) Caùc cöôùc chuù hay haäu chuù coù bao goàm:

— teân taùc giaû khoâng?

— töïa ñeà taùc phaåm khoâng?

— nôi XB, nhaø XB vaø naêm XB khoâng?

— soá trang trích daãn khoâng?

— noäi dung trích daãn khoâng?

3) Vò trí cuûa cöôùc chuù hay haäu chuù coù ñöôïc ñaët ôû:

— cuoái moãi trang giaáy khoâng?

— cuoái moãi chöông, cuoái moãi baøi vieát khoâng?

— sau chöông cuoái cuûa toaøn taùc phaåm khoâng?

4) Caùc cöôùc chuù hay haäu chuù coù vaän duïng pheùp tænh löôïc ñeå traùnh phaàn truøng laäp vaø daøi doøng baèng caùch söû duïng caùc kyù hieäu taét nhö:

— ibid. khoâng?

— op. cit. khoâng? 

— loc. cit. khoâng? 

5) Soá cuûa caùc cöôùc chuù hay haäu chuù coù phaûi:

— soá aù-raäp khoâng?

— vieát baèng co chöõ nhoû hôn vaên baûn khoâng?

— khoâng coù chaám caâu khoâng?

6) Ñoái vôùi taùc giaû ngöôøi Aâu Myõ, teân hoï oâng/baø coù ñöôïc xeáp theo thöù töï Hoï + Teân + Chöõ loùt khoâng?

7) Ñoái vôùi taùc giaû ngöôøi Vieät Nam, teân hoï oâng/baø coù ñöôïc xeáp theo thöù töï Hoï + Chöõ loùt + Teân khoâng?

8) Ñoái vôùi taùc giaû ngöôøi Trung Quoác, teân hoï oâng/baø coù ñöôïc xeáp theo thöù töï Hoï, Chöõ loùt-teân khoâng?

9) Moãi cöôùc chuù hay haäu chuù coù keát thuùc baèng moät daáu chaám khoâng?

10) Phaàn cöôùc chuù coù taùch bieät vôùi phaàn vaên baûn chính khoâng?

11) Caùc cöôùc chuù hay haäu chuù coù ñöôïc trình baøy baèng haøng ñôn khoâng vaø khoaûng caùch giöõa caùc cöôùc chuù hay haäu chuù laø haøng ñoâi khoâng?

12) Neáu cöôùc chuù naøo daøi hôn 1 trang thì neân ñöa vaøo phaàn vaên baûn chính. Neáu daøi hôn 2 trang thì  neân ñöa vaøo phaàn phuï luïc.

13) Tieâu ñeà cuûa haäu chuù töøng chöông coù phaûi laø “CHUÙ THÍCH”  hay “CHUÙ THÍCH VAØ THAM KHAÛO” khoâng?

DANH SAÙCH KIEÅM TRA BAÛNG
1) Baûng bieåu ñoù coù xaùc ñaùng vaø caàn thieát khoâng?

2) Caùc döõ lieäu cuûa chuùng coù ñöôïc kieåm tra kyõ löôõng chöa?

3) Baûng bieåu ñoù coù ñöôïc trình baøy ngay beân döôùi ñoaïn noäi dung chuùng minh hoïa khoâng?

4) Baûng bieåu ñoù neân ñöa vaøo ngay vaên baûn hay ñeå vaøo phaàn phuï chuù?

5) Caùc baûng bieåu ñöôïc ñaùnh soá ñuùng thöù töï khoâng?

6) Caùc chi tieát caàn vaø ñuû coù hoäi ñuû trong baûng bieåu khoâng?

7) Lôøi chuù thích baûng coù ñaày ñuû vaø roõ raøng khoâng?

8) Töø ngöõ cuûa lôøi chuù thích coù thích öùng vôùi noäi dung caàn minh chöùng khoâng?

9) Baûng bieåu coù trình baøy ñuùng phong caùch khoâng?

10) Baûng bieåu coù ghi chi tieát soá lieäu ño löôøng khoâng?

11) Caùc chöõ vieát taét coù ñöôïc giaûi thích trong baûng khoâng?

12) Caùc tieâu ñeà trong töøng oâ cuûa baûng coù trình baøy ñuùng caùch vaø töông öùng veà noäi dung khoâng?

13) Caùc qui ñònh veà baûng bieåu tieáp theo coù ñöôïc tuaân thuû khoâng?

14) Baûng bieåu coù ñöôïc ñaët ñuùng vò trí trong trang hay khoâng?

15) Soá trang coù ñöôïc neâu ra khoâng?

16) Caùc cöôùc chuù coù ñöôïc söû duïng töông thích hay khoâng?

DANH SAÙCH KIEÅM TRA HÌNH MINH HOÏA
1) Hình minh hoïa coù thaät söï ñoùng goùp cho phaàn trình baøy khoâng?

2) Caùc chi tieát coù ñöôïc kieåm tra chính xaùc khoâng?

3) Hình minh hoïa coù theo sau ñoaïn chuùng caàn minh hoïa khoâng?

4) Hình minh hoïa ñöôïc ñaùnh soá theo thöù töï khoâng?

5) Hình minh hoïa coù töï giaûi thích chính noù hay khoâng?

6) Lôøi giaûi thích hình coù ñuû chi tieát vaø roõ raøng khoâng?

7) Töø ngöõ cuûa lôøi giaûi thích coù thích öùng vôùi phaàn minh hoïa khoâng?

8) Chieàu doïc vaø chieàu ngang cuûa hình coù ñöôïc giaûi thích ñaày ñuû khoâng?

9) Caùc ñôn vò ño löôøng coù ñöôïc ghi chuù kyõ löôõng khoâng?

10) Caùc chöõ vieát taét coù ñöôïc giaûi thích trong hình aûnh khoâng?

11) Hình minh hoïa coù deã xem hay khoâng?

12) Hình minh hoïa coù ñöôïc ñaët ñuùng vò trí trong trang khoâng?

13) Soá trang coù ñöôïc neâu ra khoâng?

DANH SAÙCH KIEÅM TRA THÖ MUÏC THAM KHAÛO
1) Tieâu ñeà thö muïc tham khaûo coù ñöôïc ñaët:

— giöõa trang ñaàu cuûa phaàn naøy (phaàn thö muïc tham khaûo) baèng chöõ in hoa khoâng?

— caùch ñaàu trang khoaûng 3 cm khoâng?

— khoâng coù daáu chaám caâu hay gaïch döôùi khoâng?

2) Coù ñaùnh soá trang cuûa thö muïc tham khaûo khoâng?

3) Caùc taùc phaåm ñöôïc trích daãn trong saùch coù naèm trong thö muïc tham khaûo khoâng?

4) Caùc qui ñònh veà thöù töï teân taùc giaû vaø bieân nieân kyû cuûa taùc phaåm coù ñöôïc tuaân thuû khoâng?

5) Coù trình baøy ñuùng phong caùch cho töøng loaïi hình tham khaûo khoâng?

6) Moãi muïc tham khaûo coù bao goàm ñuû caùc chi tieát sau ñaây khoâng:

— teân taùc giaû?

— töïa ñeà taùc phaåm?

— nôi XB, nhaø XB vaø naêm XB?

— ngöôøi bieân taäp, ngöôøi dòch, ngöôøi xuaát baûn, neáu coù?

— soá trang giôùi haïn ñoái vôùi taïp chí vaø baùch khoa?

7) Taïp chí vaø baùch khoa coù bao goàm ñuû caùc chi tieát sau ñaây khoâng:

— teân taùc giaû?

— töïa ñeà baøi vieát?

— teân ngöôøi bieân taäp?

— töïa ñeà taïp chí hay baùch khoa?

— soá taäp?

— nôi XB, nhaø XB vaø naêm XB?

— soá trang giôùi haïn?

8) Caùc qui ñònh veà vieát hoa, vieát nghieâng vaø chaám pheát coù ñöôïc tuaân thuû khoâng?

9) Thö muïc tham khaûo coù ñöôïc ñaët tröôùc hay sau phaàn phuï chuù hay khoâng?

DANH SAÙCH KIEÅM TRA PHAÀN PHUÏ CHUÙ
1) Co chöõ cuûa phaàn phuï chuù coù nhoû hôn phaàn vaên baûn chính khoâng?

2) Xem coù phaàn naøo cuûa luaän aùn caàn ñöa vaøo phaàn phuï chuù khoâng?

3) Phaàn phuï chuù coù thöøa hay caàn thieát cho taùc phaåm khoâng?

4) Phaàn phuï chuù coù lieân heä hay minh chöùng moät ñieåm naøo ñoù trong luaän aùn khoâng?

5) Taøi lieäu soáng coù ñöôïc ñöa vaøo phaàn phuï chuù khoâng?

6) Caùc baûn coâng cuï goùp nhaët taøi lieäu (daïng thoáng keâ / phoûng vaán) coù ñöa vaøo phaàn phuï chuù khoâng?

7) Caùc ghi chuù kyõ thuaät vaø giaûi thích veà tieán trình thöïc nghieäm coù ñöa vaøo phaàn phuï chuù khoâng?

8) Tính chính xaùc cuûa phaàn phuï chuù ñaõ ñöôïc kieåm chöùng kyõ löôõng khoâng?

9) Caùc chi tieát caàn thieát cuûa phaàn phuï chuù coù hoäi ñuû khoâmg?

10) Phaàn phuï chuù coù deã ñoïc hay khoâng?

11) Moãi phaàn phuï chuù coù ñöôïc trình baøy ôû caùc trang ñoäc laäp khoâng?

12) Tieâu ñeà cuûa caùc phuï chuù coù töông öùng vôùi tieâu ñeà ñöôïc neâu trong baûng muïc luïc khoâng?

13) Tieâu ñeà phaàn phuï chuù coù ñöôïc ngay giöõa trang baèng chöõ in-hoa-ñaäm vaø khoâng coù daáu chaám khoâng?

14) Caùc trang cuûa phaàn phuï chuù coù ñöôïc ñaùnh soá trang khoâng?

DANH SAÙCH KIEÅM TRA BAÛNG GIAÛI THÍCH THUAÄT NGÖÕ
1) Baûng giaûi thích thuaät ngöõ thuoäc baûng toång quaùt hay phaân theo loaïi ngoân ngöõ vaø nhaân ñòa danh?

2) Kieåm tra xem taát caû caùc töø hay thuaät ngöõ quan troïng coù ñöôïc ñöa vaøo baûng giaûi thích thuaät ngöõ chöa?

3) Caùc muïc töø cuûa noù coù theo thöù töï baûng chöõ caùi tieáng Vieät khoâng?

4) Caùc thuaät ngöõ tieáng nöôùc ngoaøi vaø töïa ñeà caùc taùc phaåm coù ñöôïc vieát nghieâng khoâng?

5) Coù chua xuaát xöù cuûa ngoân ngöõ goác trong ngoaëc ñôn ngay sau thuaät ngöõ tieáng nöôùc ngoaøi khoâng?

6) Kieåm tra xem caùc muïc töø coù ñöôïc vieát baèng chöõ thöôøng, ngoaïi tröø nhaân danh, ñòa danh vaø teân taùc phaåm, khoâng?

DANH SAÙCH KIEÅM TRA BAÛNG CHUÙ DAÃN MUÏC TÖØ
1) Caùc muïc töø ñöôïc saép theo thöù töï baûng maãu töï tieáng Vieät khoâng?

2) Kieåm tra traät töï vaø caùch ngaét caâu cuûa caùc tieâu ñeà chính vaø phuï cuûa töøng muïc töø theo phong caùch hoaëc xuoáng doøng sau moãi tieâu ñeà phuï hoaëc trình baøy lieân tuïc?

3) Soá trang cuûa caùc muïc töø coù töông öùng vôùi soá trang trong vaên baûn khoâng?

4) Caùc tham khaûo cheùo cuûa caùc muïc töø coù töông öùng vôùi soá trang chuùng neâu ra khoâng?

5) Caùc muïc töø coù ñöôïc vieát baèng chöõ thöôøng, ngoaøi tröø nhaân danh, ñòa danh vaø teân taùc phaåm, khoâng?

6) Nhaân danh, ñòa danh vaø teân taùc phaåm coù ñöôïc vieát baèng chöõ hoa hay khoâng?

7) Chính taû cuûa caùc muïc töø coù chính xaùc khoâng?

8) Coù muïc töø naøo thieáu soá trang tham khaûo khoâng?

II. ÑAÙNH GIAÙ BAÛN THAÛO
Trong quaù trình vieát vaø hieäu ñính laïi baûn thaûo cuûa baøi khaûo cöùu, luaän vaên hay luaän aùn, ñieàu caàn thieát nhaát laø khaûo cöùu taùc phaåm moät caùch pheâ bình vaø coâng taâm, ñeå traùnh taát caû nhöõng sô suaát do thaùi ñoä chuû quan vaø thieáu caån thaän gaây ra. Ngöôøi bieân taäp phaûi ñaët mình trong vai troø cuûa ngöôøi ñoïc khoù taùnh chöù khoâng phaûi laø ngöôøi vieát, nhaèm phaùt hieän taát caû nhöõng loãi coøn soùt ñeå söûa chöõa cho hoaøn haûo. Sau ñaây chuùng toâi xin neâu ra hai danh saùch cung caáp tieâu chí ñaùnh giaù baûn thaûo. Danh saùch thöù nhaát öùng duïng cho caùc nghieân cöùu thuoäc kinh nghieäm hay thöïc nghieäm vaø danh saùch thöù hai thuoäc nghieân cöùu phaân tích hay pheâ bình vaên hoïc. Maëc duø khoâng theå coù tieâu chí chung ñeå ñaùnh giaù caùc nghieân cöùu khaùc nhau nhöng hai danh saùch naøy coù theå ñöôïc söû duïng ñeå tham khaûo trong vieäc ñaùnh giaù moät caùch khaùch quan vaø ñuùng tieâu chuaån.

A. DANH SAÙCH KIEÅM TRA VEÀ ÑAÙNH GIAÙ CAÙC NGHIEÂN CÖÙU THUOÄC THÖÏC NGHIEÄM

1. Vaán Ñeà
— Vaán ñeà coù trình baøy moät caùch roõ raøng khoâng?

— Vaán ñeà coù yù nghóa khoâng?

— Keát quaû cuûa vaán ñeà coù ñoùng goùp gì cho caùc giaûi phaùp thuoäc caùc vaán ñeà lyù thuyeát hay thöïc nghieäm khoâng?

— Caùc giaû thuyeát (hypotheses) coù ñöôïc trình baøy roõ raøng khoâng?

— Caùc giaû thuyeát coù ñöôïc baét nguoàn töø caùc hoïc thuyeát hay vaán ñeà naøo khoâng?

— Moái töông quan giöõa chuùng vaø caùc nghieân cöùu tröôùc ñaây coù ñöôïc trình baøy roõ raøng khoâng?

2. Thieát Keá cuûa Nghieân Cöùu (Design)
— Caùc giaû ñònh (assumptions) cuûa nghieân cöùu coù ñöôïc trình baøy roõ raøng khoâng?

— Giôùi haïn nghieân cöùu coù neâu ra khoâng?

— Caùc thuaät ngöõ quan troïng trong nghieân cöùu coù ñöôïc ñònh nghóa khoâng?

— Thieát keá cuûa nghieân cöùu coù ñöôïc moâ taû ñaày ñuû khoâng?

— Thieát keá cuûa nghieân cöùu coù thích hôïp hay khoâng?

— Daân soá, tyû leä vaø maãu coù ñöôïc moâ taû khoâng?

— Phöông phaùp laøm maãu coù thích öùng khoâng?

— Phöông phaùp khaéc phuïc coù ñöôïc moâ taû vaø thích öùng khoâng?

— Thieát keá cuûa nghieân cöùu coù rôi vaøo loãi sôû ñoaûn naøo hay khoâng?
3. Tieán Trình
— Phöông phaùp thu thaäp döõ lieäu coù ñöôïc trình baøy khoâng?

— Phöông phaùp thu thaäp döõ lieäu coù thích hôïp khoâng?

— Phöông phaùp thu thaäp döõ lieäu coù ñöôïc söû duïng ñuùng caùch khoâng?

— Tính giaù trò vaø ñoä tin caäy cuûa baèng chöùng coù ñöôïc hình thaønh khoâng?

4. Phaân Tích
— Phöông phaùp phaân tích coù thích öùng vaø ñöôïc öùng duïng trieät ñeå khoâng?

— Keát quaû cuûa phaân tích coù ñöôïc trình baøy roõ raøng khoâng?

5. Keát Luaän
— Keát luaän coù ñöôïc neâu ra roõ raøng khoâng?

— Keát luaän coù ñöôïc caùc luaän chöùng vaø baèng chöùng hoã trôï khoâng?

— Caùc khaùi quaùt coù giôùi haïn vaøo daân soá vaø tyû leä khoâng?

— Phuùc trình coù ñöôïc toå chöùc moät caùch logic vaø vieát roõ raøng khoâng?
— Phong caùch cuûa phuùc trình coù voâ tö vaø khoa hoïc khoâng?

B. DANH SAÙCH KIEÅM TRA VEÀ ÑAÙNH GIAÙ CAÙC NGHIEÂN CÖÙU THUOÄC PHAÂN TÍCH HAY PHEÂ BÌNH VAÊN HOÏC

1. Muïc Ñích
— Xaùc ñònh muïc ñích nghieân cöùu
a
b
c
d
e

— Ñoùng goùp cuûa nghieân cöùu
a
b
c
d
e

— Moâ taû boái caûnh cuûa nghieân cöùu
a
b
c
d
e

— Ñaùnh giaù caùc nghieân cöùu tröôùc


veà laõnh vöïc
a
b
c
d
e

2. Tieán Trình
— Xaùc ñònh caùc giaû ñònh neàn taûng
a
b
c
d
e

— Xaùc ñònh giôùi haïn nghieân cöùu
a
b
c
d
e

— Ñònh nghóa caùc thuaät ngöõ quan troïng
a
b
c
d
e

— Phöông phaùp xaùc ñònh nguoàn taøi lieäu
a
b
c
d
e

— Choïn loïc taøi lieäu
a
b
c
d
e

— Chaát löôïng cuûa taøi lieäu
a
b
c
d
e

— Phaân loaïi taøi lieäu
a
b
c
d
e

— Hình thaønh ñoä tin caäy cuûa taøi lieäu
a
b
c
d
e

3. Phaân Tích
— Phaân tích döõ kieän
a
b
c
d
e

— Ñaùnh giaù taøi lieäu
a
b
c
d
e

— Logic cuûa luaän ñieåm
a
b
c
d
e

— Maïch laïc trong giaûi thích
a
b
c
d
e

4. Keát Luaän
— neâu leân caùc khaùm phaù vaø ñoùng goùp
a
b
c
d
e

— Caùc cô sôû hoã trôï keát luaän
a
b
c
d
e

— Keát caáu logic cuûa baûn phuùc trình 
a
b
c
d
e

— Chaát löôïng vieát vaø dieãn ñaït
a
b
c
d
e

Ghi chuù veà caùc chöõ vieát taét
a: khoâng theå chaáp nhaän

b: dôû.

c: taïm ñöôïc.

d: toát.

e: tuyeät haûo.

III. ÑOÏC BAÛN THAÛO ÑAÕ ÑAÙNH MAÙY
Sau khi ñaõ ñaùnh maùy baûn thaûo, baïn neân ñoïc laïi moät vaøi laàn baûn thaûo ñaõ ñaùnh maùy aáy, ñeå traùnh taát caû nhöõng loãi veà chính taû vaø vaên phaïm. Moät taùc phaåm hay coâng trình nghieân cöùu coù giaù trò maø ñeå vi phaïm nhöõng loãi chaùnh taû vaø vaên phaïm seõ laøm ngöôøi ñoïc nghi ngôø hay maát ñi nieàm tin veà chaát löôïng cuûa noù. 

Ñeå coâng vieäc ñoïc laïi baûn thaûo ñaït hieäu quaû cao nhaát, thoâng thöôøng taùc giaû neân ñoïc laïi moät laàn, kieåm tra laïi soá trang cuûa baûng muïc luïc, danh saùch baûng minh hoïa, hình minh hoïa vaø söûa nhöõng gì caàn thieát tröôùc khi nhôø thö kyù rieâng hay baïn beø hoaëc nhöõng ngöôøi doø baûn thaûo chuyeân nghieäp ñoïc vaø doø laïi laàn cuoái. Sôû dó phaûi nhôø ngöôøi khaùc ñoïc laø vì, nhö moät thoùi quen, taùc giaû coù khuynh höôùng ñoïc vaên baûn cuûa mình vieát baèng kyù öùc hôn laø baèng maét vaø do ñoù, duø vaên baûn coù sai chính taû vaø thieáu chöõ thì taùc giaû vaãn ñoïc ñuùng vaø ñoïc ñaày ñuû. Trong khi ñoù, neáu ngöôøi ñoïc khoâng phaûi laø taùc giaû cuûa noù thì caùc loãi naøy coù theå ñöôïc phaùt hieän deã daøng vaø söûa chöõa kòp thôøi.

� Trích vaø dòch töø J. Anderson et al. op. cit., pp. 118-9.


� Ibid., pp. 120-1.
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